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 AI DOCENTI 

I.C. TIVOLI I 

 Al Personale ATA 

 

CIRCOLARE N° 152– A.S. 2013/14 
 

Oggetto: Calendario adempimenti di fine anno scolastico. 

(in sostituzione della precedente circolare pari data e protocollo) 

 
VALUTAZIONE ALUNNI  SCUOLA PRIMARIA 

Tutte le classi 11-12-13 Giugno 2014  dalle ore  8,30 

Sede : Via del Collegio 

Od.g.: 

1) Valutazione finale alunni 

2) Consegna  relazione  finale P.D.P (recepimento delibere Collegio Docenti del 03/06/2014 per  D.A., B.E.S., 

D.S.A.) 

 

I risultati  della scuola primaria saranno pubblicati il 13/06/2014, gli insegnanti delle classi quinte dovranno compilare 

anche la “certificazione delle competenze” 

I team docenti che abbiano registrato situazione particolarmente critiche di alunni nella propria classe avranno cura di 

infornarne le famiglie in modo da procedere ad una soluzione condivisa e ne daranno tempestiva comunicazione al 

Dirigente Scolastico. 

SCRUTINI SC. SECONDARIA I GRADO 

 

Corso D – E   05/06/2014  dalle ore 15,30 

Corso C    06/06/2014  dalle ore 15,30 

Corso B    09/06/2014  dalle ore 15,30 

Corso A    10/06/2014  dalle ore 15,30 

Sede: Villa Braschi  per corso D,E,C,B ; Via del Collegio per corso A (un’ora per ogni classe) 

Od.g.: 

 

1. Scrutinio fine anno ( applicazione deroghe limite di validità anno scolastico vedi delibera n. 5  Coll. 

Docenti 14/05/2013 e delibera n. 10 Coll. Docenti 07/09/2013) 

2. Consegna relazione  finale P.D.P ( recepimento delibere Collegio Docenti del 03/06/2014 per  D.A., 

B.E.S., D.S.A.) 

3. Varie ed eventuali 

 

Esposizione Tabelloni Valutazione finale: 11/06/2014 ore 15,00 ( solo dopo che tutte le famiglie degli alunni con 

criticità siano state debitamente informate: i coordinatori/segretari delle classi ove si registrino alunni non ammessi alla 

classe successiva provvederanno al termine di ogni scrutinio a comunicare l’esito negativo alle famiglie mediante 

fonogramma da registrare sull’apposito registro nonché  ad inoltrare la debita comunicazione scritta alle stesse) 

 

CONSEGNA DOCUMENTO DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE 

 

Consegna documento di valutazione classi 3^ sc. Sec. I grado:   12 giugno 2014  ore 9,00 – 11,00 da parte del 

coordinatore e segretario di classe 

Consegna documento di valutazione (primaria  e classi 1^ e 2^ sc. Sec. I grado) 25 giugno 2014 ore 9,00 -12,00. 

 

ESAMI DI STATO  

Gli esami finali delle classi terze della scuola secondaria di I grado inizieranno il 12 Giugno 2014  (Riunione 

preliminare) e termineranno il 30 Giugno 2014, secondo il calendario programmato, nella sede di Via del Collegio. 

Si invitano gli insegnanti non impegnati negli esami di tenersi comunque a disposizione per eventuali sostituzioni. 

 

 

 

 

 



 

 

COMITATO DI VALUTAZIONE 

27 giugno 2014: ore 16,00 

Le relazioni degli insegnanti in prova saranno consegnate in segreteria entro il 21/06/2014 (1 copia per il Dirigente 

Scolastico e 4 copie per i componenti del Comitato di valutazione) 

 

CONSEGNA DOCUMENTI IN SEGRETERIA 

1) Scuola Primaria e  scuola secondaria di I grado entro 23/06/2014, dalle ore 9,00 alle 11,00 

2) Scuola dell’Infanzia: 30 giugno 2014, dalle ore 9,00 alle 11,00 

     ( i documenti da consegnare in segreteria sono elencati nell’allegato alla presente circolare) 

 

 

MODALITA’ FORMAZIONE DELLE CLASSI/SEZIONI 

I docenti delle classi terminali di ogni grado di scuola si rapporteranno con gli insegnanti delle classi terminali del grado 

di scuola precedente per procedere  alla formazione delle sezioni della scuola dell’infanzia,delle classi della scuola 

primaria e della scuola secondaria I grado; gli stessi docenti si riuniranno in data e orari concordati tra  gli interessati e 

provvederanno a darne tempestiva comunicazione in segreteria. 

Alle operazioni assisteranno i componenti della commissione permanente per l’a.s. 2014/15 designati nel Collegio 

Docenti del 03/06/2014. 

 

 

COLLEGIO DOCENTI FINALE 

30 giugno 2014: ore 11.30 

O.d.G.: 

1) Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 

2) Relazioni finali degli incaricati delle Funzioni Strumentali 

3) Relazione illustrativa sulle attività didattiche svolte durante l’anno scolastico (Direttiva 21/07/1995 n. 254) 

4) Comunicazioni del Dirigente Scolastico. 

         Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                         (Prof.ssa Marina IPPOLITI) 

 

 

 

 

 

 

 

ALLEGATO alla Circolare n. 152/2014 

 

DOCUMENTI DI FINE ANNO DA CONSEGNARE 

 
1. Registro di Classe ( firmato da tutte le insegnanti del team, R.C. e sostegno) 

2. Registro dell’Insegnante 

3. Registri scrutini (firmato da tutti) 

4. documento di valutazione alunni  

5. registri delle insegnanti di religione Cattolica, di sostegno e di lingua straniera 

6. Nota di valutazione relativa all’insegnamento della religione cattolica o ad eventuali attività 

alternative; 

7. Elenco alunni ammessi alla classe successiva. 

8. copia  elenco degli alunni non ammessi (non pubblicare ma inserire ad uso esclusivo della segreteria) 

9. eventuali documenti di valutazione non ritirati  

10. Domanda di ferie (con recapito estivo) - 32 gg. Lavorativi -  sottraendo eventuali giorni già goduti e 

recupero 4 giorni di festività soppresse 

11. I registri vanno compilati in ogni loro parte; inoltre, al registro “Giornale dell’Insegnante” va 

allegata la programmazione relativa alle discipline insegnate da ciascun docente. 

12. Attestati corsi di aggiornamento 

13. Modello FIS compilato individualmente 

14. documentazioni varie 

 


