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Ai docenti
Circolare n. 61
Roma 18.11.2011

* Il docente che intende utilizzare I'Aula Magna dewver necessariamente seguito il corso di
formazione svolto dal prof. Magaldi al fine di acgjte le giuste competenze e procedure
operative per utilizzare al meglio le attrezzatiw@nologiche presenti.

» La prenotazione dell’Aula deve essere fatta subtegspecifico depositato presso I'Ufficio
protocollo con un anticipo di 3.. giorni salvo siiea autorizzazione da parte del Dirigente
Scolastico o del referente prof. Magaldi.

* In caso di non utilizzo della Aula Magna nel giostelto, il docente é tenuto a dare
tempestivamente la relativa disdetta per poterrgimeala disponibilita ai suoi colleghi.

» Per garantire I'utilizzo dell’Aula a piu’ docentinumero di prenotazioni che ciascun
docente puo’ fare nell’arco del mese non deve esagreriore a 3.salvo specifica
autorizzazione del Dirigente Scolastico o del gz prof. Magaldi.

* Nella prenotazione dell’Aula magna hanno la prenedesventuali manifestazioni od eventi
che prevedono la presenza di ospiti esterni

» |l docente nel giorno della prenotazione dell’AMagna si deve recare nell’Ufficio
Protocollo, farsi consegnare la chiave e compilatatte le sue parti il ‘Modulo di
Assunzione di Responsabilita’ che deve esseresagmato debitamente compilato insieme
alle chiavi alla fine dell'impegno.

» |l docente é tenuto nell'utilizzo delle strumentam a rispettare scrupolosamente la
procedura operativa acquisita durante il corssegaalare sul modulo eventuali
malfunzionamenti ed anomalie riscontrate al momeetta presa in carico delle
attrezzature fornite funzionanti e in buono stato.

» |l docente € tenuto a verificare in anticipo , @gossibile, che la strumentazione
tecnologica e il relativo software siano compaitibifunzionanti con I'evento programmato.
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