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CIRCOLARE N. 133 
 

 
Ai docenti 

Al personale amministrativo  
 
 
 
 
OGGETTO: uscite didattiche-modalità operative 
 
 
Si comunicano le modalità operative per l’organizzazione delle uscite didattiche: 

Ø I docenti organizzatori avranno cura di compilare in ogni sua parte la richiesta per l’uscita didattica; 
il modulo, scaricabile dal sito dell’istituto nella sezione modulistica dovrà essere vistato dalla 
vicepresidenza della sede della classe coinvolta, almeno 10 giorni prima dell’uscita stessa. Il docente 
poi consegnerà il modulo alla segreteria didattica, che procederà a tutti gli adempimenti necessari. 
 

Ø Una volta ottenuta l’autorizzazione da parte del Dirigente scolastico, se la visita prevede un 
pagamento la segreteria provvederà a gestire tutta l’azione negoziale, conclusa la quale avvertirà il 
docente referente dell’uscita. 

 
Ø Qualora il pagamento fosse a carico delle famiglie degli studenti, la segreteria stessa procederà 

preventivamente alla creazione di un evento su PagoPA e ciascun genitore, oppure il rappresentante 
dei genitori, effettuerà direttamente il versamento della quota prevista. La segreteria procederà, 
anche in questo caso, alla gestione dell’attività negoziale. 
 

 
 
 
 
 

                                                                                                                            IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
      Prof. Carlo Firmani 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’articolo 
3, comma 2 Decreto legislativo 39/1993  

 


